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教育大市集 

「加盟單位」暨「教師」資源上傳流程說明 

更新日期：2025-08-08 

「教育大市集」匯集了全國 22 縣市教育單位、教育部部屬機構及民間單位之

多元數位教學資源，內容含括國小、國中、高中、高職等不同學習階段的教案設計、

教學活動、教學投影片及學習單等的資源(包含 Web 教學資源、教育電子書、教育

APP、教育媒體影音)。資源上傳步驟如下所示，若有任何問題歡迎聯繫本專案業務

單位或承作廠商。 

 

業務單位：教育部資科司

聯絡人：黃雅琪 

聯絡電話： (02)7712-9049 

Email：sprout1019@mail.moe.gov.tw 

承作廠商：以誠研發有限公司

聯絡人：范紀文 

聯絡電話： (02)26553363 

Email：fann@mail.kipt.com.tw 

 

⚫ 整體作業流程 
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⚫ 加盟單位申請資格 

◼ 必須為全國22縣市教育單位、教育部部屬機構(含計畫執行單位)、或

民間非營利組織有整批上傳教學資源需求者。 

◼ 不接受教師個人身份申請。 

 

⚫ 資源審查 

◼ 加盟單位所上傳的教學資源後直接上架公開（自主審查資源），亦可批

次上傳教學資源。 

◼ 教師個人身份所上傳的教學資源，系統會依服務單位自動分派至所屬

縣市之「專家審核團隊」進行審查，通過審查即上架公開。 

 

⚫ 申請步驟 

Step1：登入教育大市集 

 

點擊教育大市集網頁右上方的「登入」按鈕，進入會員登入頁面。 

 

 

登入方式可以視實際應用需求，選擇以「使用教育雲一般帳號登入」或「使用教

育雲端帳號或縣市帳號登入」登入。 
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在這裡以一般會員「使用教育雲一般帳號登入」為範例說明。 

 
 

1. 點入「使用教育雲一般帳號登入」，進入教育雲單一登入頁面。教育雲單一登

入可使用教育雲帳號登入，或使用其它第三方驗證登入，在此以「教育雲一般

帳號登入」為範例說明。 

 
 

2. 填入「帳號(email)」，「密碼」並按下「登入」後，畫面轉至「輸入 OPT 驗證

碼」頁。 
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3. 請至註冊教育雲時使用的 email 信箱收取教育雲通知信。接著在「輸入 OPT

驗證碼」頁填入通知信上提供的 OPT 驗證碼，按下「送出」鈕即開始進行登

入。 

 
 

4. 登入成功後，頁面將轉到教育大市集會員中心頁面。 
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Step2：申請成為加盟單位(不提供教師個人申請) 

1. 於會員中心首頁的＂個人化設定＂區域下，點選＂申請成為加盟單位＂選項

（若已具有加盟單位的權限，則不會顯示此功能選項），就會進入申請成為

加盟單位的頁面。 
 

2. 在申請頁面中，請在加盟單位名稱欄內填寫及選擇預計一年內上傳多少筆

教學資源、上傳資源的方式(是否為實體檔案上傳)、申請加盟單位的名稱(描述

欄位內填寫申請成為加盟單位的原因)，及聯絡電話、E- mail欄位內填寫聯

絡貴單位的聯絡資訊。 
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3. 填寫上述欄位的資料後，請點選＂送出申請＂按鈕，教育大市集於收

到您的申請後會盡快與您聯絡，以進一步了解預計上傳的資源種類、數

量、資源交換等的細節，以評估是否核准申請。 

4. 審查完成後，系統會以E-mail通知申請人申請是否通過。 
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⚫ 上傳教學資源 

一、 單筆上傳教學資源 

單筆上傳教學資源功能提供給教師個人或加盟單位以單筆資源逐一著錄的方式新

增教學資源，使用本功能前必須先登入教育大市集。 

1. 在會員中心任何一頁左側選單，點選「資源管理」展開相關功能後，點

下「我的資源」選項，進入「我的資源」頁面。 

 

 

 

 

2. 在「我的資源」頁面左邊「知識地圖」選單點擊任一資料夾(下圖為點

選了「新資料夾」)。 
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3. 接著點選右上方「建立教學資源」按鈕後，於此按鈕下方選單有「Web

教學資源(國中小)」、「Web 教學資源(高中職)」、「教育電子書」、「教育

APP」、及「教育媒體影音」等不同的資源可選擇，在此我們選擇建立「教

育媒體影音」資源。 

 

 

4. 於是進入「建立教學資源-媒體影音」頁面，可在此開始建立媒體影音

資源。 
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建立媒體影音資源需要填選相關的欄位： 

⚫ 「影片來源」可選擇上傳影片檔(只允許上傳 mp4 檔式檔案)或輸入

youtube 網址影片。 

⚫ 「影片代表圖」可自行決定是否上傳代表圖。 

⚫ 「是否提供下載」、「是否為 360 影片」依實際需求自定選擇。 

⚫ 「影片字幕」、「影片旁白」依實際需求自行定義或上傳字幕檔、旁

白檔。 

⚫ 「影片標題」、「影片描述」、「製作年份」、「關鍵字」、「授權方

式」、「貢獻者」、「知識架構」等欄位為必要內容，請完整填選。 

⚫ 「議題」、「核心素養」、「相關教學資源」依實際需求自行選擇或上

傳檔案。 
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5. 上傳完影片檔及填寫完影片相關內容後按「儲存」，出現「儲存成功」
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訊息，即完成建立教育媒體影音資源。 

 

 

6. 回到「我的資源」頁面，於畫面右側點選準備送審查的教育媒體影音資

源。這筆教學資源呈現已選取的狀態(灰色底色)時，按畫面右上角「送

審教學資源」鈕，系統開始進行審查這筆教育媒體影音資源。 

 

 
 

7. 使用者若為加盟單位權限時，按「送審教學資源」按鈕後，系統會直接

進行檢核資料是否符合規定，符合就會自動上架這筆影音資源(加盟單位

須自行負責資源內容的審查，是否有不宜之內容如暴力、色情或違反良

善風俗之情況)。以加盟單位權限送審查後，若影片已完成轉檔成串流格

式則大約 5~10 分鐘(視系統的繁忙程度而有不同)後就可於前臺「新上

架資源」看到這筆資源已前臺上架。新上傳的影音檔案系統會排程進行

轉檔成串流格式，可於我的資源中查詢資源上架狀態。 
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二、 整批教學資源上傳 

批次上傳資源係專門提供給加盟單位使用的功能，係以 Excel 檔(參考範例格式)

為載體，將所要上傳的影音資源依指定的格式都填寫到 Excel 檔內(包含影片來

源、影片標題、影片描述、授權方式、貢獻者、知識架構之類等等…)。接著再上

傳 Excel檔後逐一上傳 Excel內所記載之實體影片檔案，這兩步驟都確認完成後，

系統便會開始進行匯入。 

1. 首先在會員中心任何一頁左側選單，點選「資源管理」展開相關功能後，

點下「批次上傳資源」選項，進入「批次上傳資源」頁面。 
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2. 點擊「上傳教學源」鈕，進入批次上傳資源 step1 頁面。 

 

 

3. Step1 頁面依需求可選擇上傳教學資源類型，在此以教育媒體影音為範

例說明。 

4. 點下「教育媒體影音」圖示後，進入批次上傳資源 Step2 頁面。 

 

 

5. 在批次上傳資源 Step2 頁面，可下載範例 Excel 進行參考修改。 
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(1) 請依實際影音資源資料，在 Excel 檔內逐一登打輸入「影片檔名」、

「影片名稱」、「影片描述」、「關鍵字」、「影片長度」、「製作年份」、

「是否為 360 影片」、「否提供下載」、「貢獻者-角色」、「貢獻者-

姓名」、「貢獻者-單位名稱」、「貢獻者-電子郵件信箱」、「影片授權

方式」、「姓名標示」、「分類」、「學習內容」、「學習表現」、「素養」、

「議題」、「適用年級」等資料。 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 其中「影片授權方式」一欄可參考工作表「授權代碼」內定義的
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代碼。 

 

 

(3) 「分類」一欄可參考工作表「課綱代碼」內定義的代碼。 

 

 

(4) 「學習內容」、「學習表現」等欄位可參考工作表「學習表現、內

容參考文件」內定義的代碼。 
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(5) 「素養」、「議題」等欄位可參考工作表「素養、議題代碼」內定

義的代碼。 

 

 

 

(6) 更詳細的說明也可參考「數位資源交換規格著錄規範」連結，所
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指向的說明頁面。 

(7) 可依個人需要在 Excel內依此形式建立多筆資料媒體影音資源的

資料。 

 

 

6. 事先建立完整批上傳用的 Excel 後，在批次上傳資源 Step2 頁面。按

「選擇檔案」上傳 Excel 檔。 
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7. 上傳完成按「下一步」鈕進入到批次上傳資源 Step3 頁面。 

 

 

8. 進入到批次上傳資源 Step3 頁面，畫面下方會列出整批待上傳的媒體影

音資源，如果 Excel 內媒體影音資料欄位填寫錯誤，在該筆資料「上傳

狀態」這欄會出現「資料錯誤」訊息，點擊「資料錯誤」即可看到 Excel

內這筆資料錯誤原因。 
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9. 若有錯誤則按「上一步」按鈕，可退回 Step2 頁面，於 Step2 頁面重新

上傳修正後的 Excel，再由 Step2 重新匯入 Excel 資料後，Step2 頁面按

「下一步」再次進到 Step3 頁面即可。 

 

10. 批次上傳資源 Step3 頁面下方會列出目前待上傳的媒體影音資源，該筆

資料「上傳狀態」這欄變為顯示「0%」時，表示檢核 excel 內容都沒有

問題，等待上傳影音檔。 

 

11. 接著可以將影片檔案拖曳至上方灰色區域，或按下「瀏覽檔案」連結，

選取要上傳的影片檔案。 
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12. 選取檔案完成後，請按「上傳 1 個檔案」鈕(選取多個檔案，按鈕名稱

會有些微不同)，開始將影片檔上傳至教育大市集主機。 
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13. 影片檔案上傳完成後，該筆資料「上傳狀態」這欄變為顯示「100%」。

按下「匯入教學資源」鈕後，系統將出現提示確認視窗。於提示確認視

窗按「確認匯入」鈕，系統開始匯入 Excel 內建立的媒體影音資源。 
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14. 匯入完成後，進入到批次上傳資源 Step4 頁面，並顯示匯入完成資

訊，此次的整批上傳匯入即已完成。 

15. 按「繼續匯入教學資源著錄 Excel」鈕即可回到「批次上傳資源」頁

面。 
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16. 影片資源上傳成功後，系統會依排程將影片轉檔成為串流格式，轉檔完

成後就可於「新上架資源」看到整批上傳的影音資源。 

 

 


